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APRESENTACAO I

JUSTICA
Este guia tem como finalidade orientar advogados e o piblico em geral quanto ao agendamento FEHERAL
online para atendimento nas unidades da Se¢do Judicidria da Bahia. NSJEQE

O servico de agendamento oferece a seus jurisdicionados um meio seguro e eficiente de organizar
a circulagdo de pessoas nas suas dependéncias, evitando aglomeracdes, de forma a minimizar
risco de contdgio pelo novo coronavirus, causador da COVID-19.

1) ATENDIMENTO PRESENCIAL PARA CARGA /VISTA DE PROCESSOS FiSICOS

Objetivo: agendamento de atendimento presencial para vista ou realizar carga dos processos
([ fisicos indicados na solicitagdo
Quem pode solicitar: advogado, Procurador, Defensor Publico, membro do Ministério Pu
parte no exercicio do seu jus postulandi (art. 103 do NCPC). No ato do agendamento, pc
autorizada outra pessoa para ter acesso aos autos fisicos, nos termos da Por’rqr
(hittps: //portal.trf1.jus.br /portaltrf1 /processual /cadastro-de- represen’rqn’r
qdvoqqdo/chqs’rro de-representante-de-advogado.htm)
Q ando no minimo com 24 horas de antecedéncia do horquo p
nagao do atendlmenio presencml a’re duqs horas a



https://portal.trf1.jus.br/portaltrf1/processual/cadastro-de-representante-de-advogado/cadastro-de-representante-de-advogado.htm
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2) ATENDIMENTO VIRTUAL JUSTICA
FEDERAL

e . . e : SIBA
Objetivo: agendamento de atendimento por videoconferéncia com o magistrado NUCGE

que responde pelo processo
Quem pode solicitar: advogado, Procurador, Defensor Publico, membro do
Ministério PiUblico e da parte no exercicio do seu jus postulandi (art. 103 do NCPC)
Quando: no minimo com 24 horas de antecedéncia do hordrio pretendido
Requisito: disponibilidade da agenda do magistrado
Confirmagdo da solicitagdio do agendamento: o solicitante receberd
automaticamente no e-mail cadastrado com a confirmacdo de que a solicitagcdo foi
([ realizada, com o link para ingressar na videoconferéncia no hordrio indicado.
Plataforma a ser utilizada: Microsoft Teams (sem necessidade de prévia instalagéio
nos equipamentos do solicitante) '
Confirmagdo do atendimento virtual: até duas horas antes do hor
| solicitagdo por e-mail cadastrado. No caso de alteragdo ou cancelc
__|nd|cado inicialmente, serd informado o motivo, se nao h :
onfirmagéio do agendamen’ro no horarlo soI|c|'r ido
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Acesse o site da Secdo Judicidria da Bahia (https://portal.trf1.jus.br/siba/)

clique no Banner Atendimento, em Agendamento e na unidade judicidria éLEJSEIRCAAL
onde deseja agendar o atendimento. SJBA

& C & portaltrfijus.br/sjba/ 0o %) © NUCGE

toApps 4 TRF1 SE SEI/TRFT @ BNMP P PIE (B WhatsApp @8 E-MailJFLila 8 Malote Digital ¢7] eSocial €0 Bradesco [ Email-NucGE % ilovePDF BN MinistEco. @
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k_ JUSTICA FEDERAL intranet (@

Secdo Judicidria da Bahia
| Comunicacdo Social Magistrado Servidor
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Atendimento
e

Atendimento Agendamento

« SOLICITAGAQ DE ATENDIMENTO DURANTE A PANDEMIA

SOLICITACAO DE ATENDIMENTO DURANTE A PANDEMIA

Estdo disponibilizados os servigos de SOLICITACAO DE CARGA OU VISTA DE
AUTOS FISICOS e de SOLICITACAO DE ATENDIMENTO DE ADVOGADOS PELOS
JUIZES POR TELECONFERENCIA.

Selecione abaixo a unidade para a qual deseja solicitar o servigo e preencha os
dados necessérios. Seréd encaminhado um e-mail confirmando a solicitagéo e,
posteriormente, serd encaminhada confirmagéo do agendamento.

Contatos Agendamentos SECAO JUDICIARIA

12 Vara Federal
22 Vara Federal
32 Vara Federal

42 Vara Federal

52 Vara Federal
a



https://portal.trf1.jus.br/sjba/

Escolha um dos servicos oferecidos pela unidade e clique na opg¢do, como
mostra a imagem abaixo.
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Selecionar servico

Carga ou Vista de Autos/Processos Fis... (i ) Atendimento Virtual - Juiz Substituto &
30 minutos 20 minutos

Atendimento Virtual - Juiz Titular o

20 minutos

Selecionar hora
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Apods escolher o tipo de servico, escolha a data e hordrio disponiveis para

atendimento e clique na opg¢do desejada. IglEJS'ErIRCAAL
SIBA
05 de outubro NUCGE

< > outubro 2020

(i} Todos os hordrios estdo em (UTC-03:00) Salvador




)
'

Preencha as informagdes solicitadas para o agendamento. O campo Ndmero do

processo pode ser preenchido com vdrios processos para vista e /ou carga. éESPRCAAL
Clique para autorizar o uso das informagdes e, em seguida, clique em Reservar. SJBA
NUCGE

Adicionar seus detalhes

Maria dD-|

Email

Fornecer informacées adicionais

Numero(s) do(s) processo(s)

OAB do(a) Advogado(a)

[ ] Estou ciente e de acordo que meus dados pessoals s3o coletados com a especifica finalidade de gs
de ztendimentc e serdo armazenades, utilizados e descartados de acordo com 2s normas de
dizposicdes da Lel 1370818 — Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoals (LGPD).

Reservar
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Apds a confirmagdo, é possivel Reagendar, Cancelar a reserva ou efetuar Nova

reserva. FEDERAL

SIBA
NUCGE

Carga ou Vista de Autos/Processos Fisicos

d . -

segunda-feira, 5 de outubro de 2020

12:00 {30 ITiinLItDS:I — Cancelar reserva

9 Nova reserva

MNosso endereco do escritdrio
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Apods finalizar a reserva, vocé receberd um e-mail confirmando os dados do

agendamento e instrugdes. élEJ[‘;’PRCAAL
SIBA
Confirmado: Carga ou Vista de Autos/Processos Fisicos NUCGE

(__] Responder «‘_‘; Responder a Todos —

@ SIBA/NUTEC - Nucleo de Tecnologia da Informacao <SJIBANUTECNuc

= Para ) Maria do Amparo

@ booking.ics -

2KB

Carga ou Vista de Autos/Processos Fisicos

[

segunda-feira, 5 de outubro de 2020
11:00 — 11:30
(UTC-03:00) Salvador

\/

Mosso enderego do escritdrio
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Clique no botdo Alterar seu compromisso se desejar Reagendar, Cancelar

ou fazer Nova reserva. élEJSPRCAAL
:rl:'ljurlur:l-l::ll-ﬂ, PEF L WIWERE )WL | W W
12:00 — 12:30 SIBA
(UTC-03:00) Salvador NUCGE

\/

Mosso enderego do escritdrio

Tem um conflito?

— Alterar seu compromisso

-

d

segunda-feira, 5 de outubro de 2020 _
12:00 (30 minutos) Cancelar reserva

9 Mova reserva

Mosso endereco do escritorio
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Para reagendar um atendimento, clique em Reagendar e escolha novo dia e

Ié . . ° ° JUSTI A
hordrio, em seguida clique em Atualizar reserva. FEDERCAL
SJBA
Estou ciente e de acordo que meus dados pessoals s3o coletados com a especifica finalidade de permitir o agendamento NUCGE

dizposicdes da Lei 12.708/18 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Atualizar reserva Vaoltar

Para cancelar um atendimento, clique em Cancelar reserva e confirme o

cancelamento.

©

Tem certeza de que deseja
cancelar esta reserva?

Cancelar reserva

Voltar
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ATENDIMENTO VIRTUAL
JUSTICA
FEDERAL

Caso tenha escolhido a op¢cdo de Atendimento Virtual, o e-mail trard o link SJBA

para acesso & sala de reunido. Clique no link para ingressar no atendimento NUCGE

virtual.

L
segunda-feira, 29 de junho de 2020
16:30 - 17:00

(UTC-03:00) Brasilia

¢

Microsoft Teams

3

Participar da reunido do Teams

el
- Existem 3 opgdes para ingressar na reunido de aten

T



Informe seu nome, clique no icone para ligar a cmera e microfone e clique
em Ingressar agora.

Escolher as configuragdes de audio e video para

Reunido agora

Maria de Nazaré Ingressar agora

) & @@ 3 Dispositivos

camera I

microfone

..........



Assim que estiver tudo pronto, o atendente iniciard a reunido.

SJBA

Quando a reunido comecar, informaremos as pessoas de que vocé

- r |

Se vocé é o organizador ou o convite veio do seu trabalho ou escola, Entre.

%@ ) & @@ £ Dispositivos




PARTICIPANDO DE UMA REUNIAO PELO CELULAR

O atendimento também pode ser feito por celular. Abra o e-mail no seu

aparelho, va até o final do e-mail de agendamento e clique em Participar da
revnido.

Atendimento Virtual

)
segunda-feira, 29 de junho de
2020
16:30 — 17:00
(UTC-03:00) Brasilia

9

Microsoft Teams
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Se for seu primeiro acesso, baixe o aplicativo clicando na opg¢do Obter

Teams, vocé serd direcionado para a Play Store para sua instalagdo. Caso j@ éESEIRCAAL
tenha o aplicativo, clique em Ingressar na reunido. SJBA
NUCGE

¢«  Google Play

AL . Microsoft Teams | couo
€ @ lngmf:::::&:?: ! 6 Microsoft Corporation €. @ Tvesne conuss

microtoft com

4,4% ]

1 mi avaliagdes 48 MB Classificagdo Livre © Downlg

Primeiro, vocé precisara baixar o
aplicativo
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Preencha seu nome e clique em Entrar.

JUSTICA

: . , LR FEDERAL
Autorize o uso do dudio e video pelo aplicativo e aguarde seu SIBA
atendente iniciar a reunido. NUCGE

Insira seu nome
\ Type your name, then tap Join meeting.

I Type your name I

Join meeting W
/ Entrar e ingressar

Entrar
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